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Ce tutoriel accompagne la matrice Excel de préparation de la CA3, téléchargeable gratuitement sur za-

gestion.com. Il s'appuie sur un exemple complet : la déclaration de TVA du mois d'avril N d'une entre-

prise au régime réel normal. Les extraits des grands livres utiles sont reproduits à chaque étape, et les

captures montrent la matrice remplie avec les chiffres de l'exemple.

Comment l'utiliser

Ouvrez la matrice à côté du tutoriel et saisissez les montants au fur et à mesure. À la fin, vous de-

vez retrouver une TVA à décaisser de 34 231 €.

Les onglets de la matrice

La matrice se compose de cinq onglets. Un seul se remplit à la main : « prépa BASES ». Les autres se

calculent à partir de vos saisies et sont protégés en écriture, pour éviter d'effacer une formule par

erreur.

Onglet « prépa BASES » : la feuille de saisie

C'est ici que vous reportez les montants du mois lus dans les grands livres de l'entreprise :

les chiffres d'affaires hors taxes, par taux de TVA (20 %, 10 %, 5,5 %) ;

les opérations exonérées (exportations, livraisons intracommunautaires) ;

les réductions sur ventes (comptes 709, 665, 654), en négatif ;

les acquisitions intracommunautaires et les importations ;

les différentes TVA déductibles et un éventuel crédit de TVA antérieur.

Les cellules à remplir sont en jaune. Les cellules grisées ou tramées ne se remplissent pas.
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Onglet « prépa BASES » : le tableau des bases imposables

Onglet « CERFA CA3 » : la déclaration

Cet onglet reproduit le formulaire n° 3310-CA3-SD. Il se remplit automatiquement, à une exception près

: l'en-tête d'identification de l'entreprise (dénomination, adresse, SIRET, numéro de TVA intracommu-

nautaire, période déclarée, date et signature). Ces informations figurent dans le sujet ou dans le dossier

de l'entreprise.

Onglet « CERFA CA3 » : la seule partie à compléter à la main

Onglets « TVA collectée » et « TVA déductible » : automatiques

L'onglet « TVA collectée » reprend les bases et la TVA due à chaque taux, ainsi que les opérations exo-

nérées. L'onglet « TVA déductible » reprend la TVA déductible saisie dans « prépa BASES » : aucun

montant d'achat hors taxes n'est à reporter pour cette partie. Vous n'avez rien à saisir dans ces deux

onglets.
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Onglet « Ecritures » : l'écriture de liquidation

L'écriture de liquidation de la TVA se génère automatiquement : solde des comptes de TVA collectée et

déductible, TVA à décaisser ou crédit de TVA à reporter, écart d'arrondi.

Le jour de la certification

Recopiez l'écriture au propre plutôt que de la reprendre telle quelle. D'une part, le sujet d'examen

peut utiliser des numéros de comptes propres à l'entreprise (4457100, 4457200, 445660…).

D'autre part, une écriture reprise mot pour mot de la matrice se repère facilement : l'utilisation

d'un outil n'est pas interdite, mais le jury peut vous interroger dessus lors de l'entretien. Vous de-

vez être capable d'expliquer chaque ligne.

La TVA collectée

Règle de lecture des grands livres

La déclaration est mensuelle : on lit les mouvements de la ligne du mois d'avril, pas le solde cumulé de-

puis janvier.

Chiffre d'affaires du mois = montant au crédit d'avril − montant au débit d'avril

Étape 1 · Les ventes taxables

Ventes à 10 % (compte 707100)

Mouvements d'avril Montant

Crédit 138 906,00 €

Débit − 23 900,00 €

Total : chiffre d'affaires d'avril 115 006,00 €

À saisir dans « prépa BASES » : colonne 10 %, ligne « 707 Ventes de marchandises » → 115 006,00.
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Ventes à 20 % (compte 707200)

Mouvements d'avril Montant

Crédit 234 590,00 €

Débit − 23 600,00 €

Total : chiffre d'affaires d'avril 210 990,00 €

À saisir : colonne 20 %, ligne « 707 Ventes de marchandises » → 210 990,00.

Étape 2 · Les opérations exonérées

Livraisons intracommunautaires (compte 707300) : mouvement au crédit d'avril = 23 689,89 €. À saisir

: colonne « livraisons intracom », ligne « 7072 Livraisons intracomm » → 23 689,89. Ce montant arrondi

part en ligne F2 de la CA3 (23 690). Aucune exportation ce mois-ci : la colonne « exportations » reste

vide.

Étape 3 · Les réductions sur ventes

Attention

Les rabais, remises, ristournes (compte 709) et les escomptes accordés diminuent le chiffre d'af-

faires. Ils se saisissent en négatif, dans la colonne du taux correspondant : une remise sur une

vente à 10 % ne se déduit pas de la base à 20 %.
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Compte Débit d'avril Colonne Saisie

709100 RRR accordés TVA 10 % 1 780,89 € 10 % − 1 780,89

709200 RRR accordés TVA 20 % 456,90 € 20 % − 456,90

Bases imposables obtenues

Taux Calcul Base Arrondi

20 % 210 990,00 − 456,90 210 533,10 210 533

10 % 115 006,00 − 1 780,89 113 225,11 113 225

Ligne A1 (ventes, prestations de services) : 210 533 + 113 225 = 323 758.

Étape 4 · Les acquisitions intracommunautaires

Point de vigilance

Certains achats génèrent de la TVA à reverser. C'est le cas des acquisitions intracommunautaires

: l'entreprise française qui achète autoliquide la TVA. Elle la déclare en TVA collectée (TVA due)

et, dans le même temps, la récupère en TVA déductible. L'opération est neutre en trésorerie, mais

elle doit apparaître des deux côtés de la déclaration.

Achats de marchandises dans l'UE (compte 607200) : mouvement au débit d'avril = 3 478,89 €. À saisir

: ligne « Achats intracom », colonne 20 % → 3 478,89.

Le montant arrondi (3 479) part en ligne B2 de la CA3. Il s'ajoute à la base taxable à 20 % de la ligne 08

: 210 533 + 3 478,89 = 214 011,89, soit 214 012. La TVA correspondante (696 €) apparaît en ligne 17.

Les importations, elles, se déclarent en ligne A4.
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« prépa BASES » une fois la partie TVA collectée remplie

Étape 5 · Le contrôle

La TVA collectée calculée par la matrice doit correspondre à celle enregistrée dans les comptes de

l'entreprise.
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TVA Matrice (CA3) Grand livre (crédit d'avril)

À 20 % sur opérations en France (4457200) 42 802 − 696 = 42 106 42 106,62 €

À 10 % (4457100) 11 323 11 322,51 €

Due sur acquisitions intracom (4452) 696 695,78 €

Total TVA brute (ligne 16) 54 125 54 124,91 €

Les écarts de quelques centimes viennent des arrondis à l'euro de la déclaration : le contrôle est

concluant.

Onglet « TVA collectée » : cadre A, montant des opérations réalisées

ZA Gestion · Tutoriel : la matrice CA3 · Usage personnel, reproduction et diffusion interdites 8 / 13



Onglet « TVA collectée » : cadre B, décompte de la TVA brute

La TVA déductible

Cette partie est plus rapide : on saisit uniquement des montants de TVA, sans distinction de taux et

sans reporter de base hors taxes.

À noter

Le fichier d'exemple contient aussi les comptes 607100 Achats de marchandises en France et

609000 RRR obtenus. Ils ne se reportent pas sur la CA3 : pour les achats réalisés en France, seule

la TVA déductible (compte 44566) est déclarée. Seules les acquisitions intracommunautaires

(607200) font apparaître une base hors taxes, vue en partie 2.

Le bloc « TVA DEDUCTIBLE » de « prépa BASES »

Zone Comptes Ligne CA3

TVA déductible sur immobilisations 44562, 445622 (intracom), 445628 (imports) 19

TVA déductible sur autres biens et services 44566, 445662 (intracom), 445668 (imports) 20

Report du crédit de TVA de la période précédente 44567 22

É
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Étape 1 · TVA déductible sur biens et services en France

Compte 44566 : mouvement au débit d'avril = 18 857,64 €. À saisir : « TVA déductible sur ABS » → 18

857,64.

Étape 2 · TVA déductible sur acquisitions intracommunautaires

C'est la contrepartie de la TVA due vue en partie 2. Compte 445662 : mouvement au débit d'avril =

695,78 €. À saisir : « TVA déductible intracom » → 695,78.

La matrice arrondit chaque montant à l'euro, puis les additionne : 18 858 + 696 = 19 554 en ligne 20.

Étape 3 · TVA déductible sur immobilisations

Compte 44562 : mouvement au débit d'avril = 340,00 €. À saisir : « TVA déductible sur immo » →
340,00. Ligne 19 : 340.

Étape 4 · Crédit de TVA antérieur
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Le crédit de TVA de février (8 384,20 €) a été imputé en mars : le compte est soldé. Aucun crédit à re-

porter en avril, la zone reste vide (ligne 22 = 0).

Le bloc TVA déductible rempli et le récapitulatif en bas de feuille

Onglet « TVA déductible » : lignes 19 à 32 de la CA3

Ligne Libellé Montant

19 Biens constituant des immobilisations 340

20 Autres biens et services 19 554

22 Report du crédit de la déclaration précédente 0

23 Total TVA déductible 19 894

28 TVA nette due (ligne 16 − ligne 23) 34 231
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La TVA à payer et les écritures

La TVA à décaisser

Récapitulatif (bas de « prépa BASES ») Montant

TVA collectée 54 125

TVA déductible − 19 894

Total : TVA à décaisser (déclaration CA3) 34 231

La TVA collectée est supérieure à la TVA déductible : l'entreprise a une TVA à décaisser. Dans le cas in-

verse, elle constaterait un crédit de TVA, reportable sur la déclaration suivante (ligne 22) ou rembour-

sable sur demande.

L'écriture de liquidation

Compte Intitulé Débit Crédit

30 avril N · Déclaration de TVA d'avril N

4457200 TVA collectée à 20 % 42 106,62

4457100 TVA collectée à 10 % 11 322,51

4452 TVA due intracommunautaire 695,78

44562 TVA déductible sur immobilisations 340,00

44566 TVA déductible sur autres biens et services 18 857,64

445662 TVA déductible sur acquisitions intracom 695,78

44551 TVA à décaisser 34 231,00

758 Produits divers de gestion courante (arrondi) 0,49

Totaux 54 124,91 54 124,91

À retenir

Le compte 44551 TVA à décaisser est crédité du montant exact déclaré sur la CA3 (34 231 €). La

différence due aux arrondis se solde en 658 (charge) ou en 758 (produit) selon son sens.
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Onglet « Ecritures » : l'écriture générée par la matrice

Le paiement de la TVA

Compte Intitulé Débit Crédit

Paiement de la TVA d'avril N

44551 TVA à décaisser 34 231,00

512 Banque 34 231,00

Totaux 34 231,00 34 231,00
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